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1. A szabalyzat célja

A szabalyzat az informaci6s donrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL torvény (tovabbiakban Infotv.) rendelkezéseinek megfelelGen keésziilt,
hogy biztositsa a SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYEI TEMETKEZESI Kft
(tovabbiakban Adatkezel6) altal kezelt kozérdek(i adatok és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerhet6ségét és szabélyozza ezek kozzétételének rendjét.

2. A szabalyzat hatdlya
A szabdlyzat életbe 1épésének hatdlya: 2019. julius 1.

A szabélyzat irasbeli rogzitéseért és évenkénti feliilvizsgalataért a mindenkori
igyvezet6 a felel6s.

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a kdzérdekii adatok és a kozérdekbd! nyilvanos
adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kdzadat) teljes korére.

A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok az Infotv. 27. § (8) bekezdése szerinti,
a kozhiteld nyilvantartasb6l torténé - kiilén torvényben szabdlyozott -
adatszolgaltatasra.

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezelé vezet$ tisztségviselGire, a
feliigyel6 bizottsdg tagjaira, valamennyi alkalmazottjara, tovabba az Adatkezel6tsl
kdzadatot igényl§ személyekre.

3. Alapfogalmak

Jelen szabalyzatban az Info tv. 3. §-aban meghatirozott fogalmak alkalmazandék.

4. A kozérdeki adatok megismerésének dltaldnos szabalyai

Az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatéarozott
egyéb kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek (a tovabbiakban egyiitt:
kézfeladatot elléto szerv) lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozadatot - az
e torvenyben meghatarozott kivételekkel - erre irdnyulo igény alapjan barki
megismerhesse.

Kozadat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskdrében eljar6 személy neve,
feladatkdre, munkakore, vezet6i megbizdsa, a kozfeladat ellatésaval 8sszefiiggs egyéb
szemelyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGségét
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térvény el6irja. A kdzérdekb6l nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés
elvének tiszteletben tartdsdval terjeszthet6ek.
A kozérdekbsl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd k‘ozzétét'elér? az 1.
melléklet és a kdzfeladatot ellaté személy jogéllisara vonatkozé kiilon torvény
zései iranyadoak. _
ﬁ: fgll;gni méskér{t nem rendelkezik, kdzadat a jogszabaly vagy é’llami, illetéleg helyi
onkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjin kotelezéen igénybe veend§ vagy
mas moédon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujto szervek vagy szem?lyiek
kezelésében 16v6, e tevékenységiikre vonatkoz6, személyes adatnak nem mindsiild
adat.

A kozadat nem ismerhet6 meg, ha az a minGsitett adat védelmér6l szolo torvény
szerinti mingsitett adat.

A kozadatok megismeréséhez val6 jogot - az adatfajtdk meghatdrozasaval - torvény
a) honvédelmi érdekbdl;
b) nemzetbiztonsagi érdekbél;
¢) blincselekmények iildzése vagy megel6zése érdekében;
d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;
e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél;
f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;
g) birésagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;
h) a szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja.

Nem min6siil kozadatnak az iizleti titoknak min6siilé adat.

Uzleti titok a gazdasagi teveékenységhez kapcsolodo, titkos - egészben, va gy elemeinek
Osszessegeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet veégzo

személyek szimdra nem kdnnyen hozzéiférhet6 -, ennélfogva vagyoni értékkel biro
olyan teny, tdjékoztatas, egyéb adat és az azokbél késziilt sszellités, amelynek a

titokban tartdsa érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altaldban elvarhaté
magatartast tanusitja.

Kbzadatként nem minésiil iizleti titoknak a kodzponti és a helyi dnkormanyzati
koltségvetés, illetve az europai uniés tiamogatds felhasznalasaval, koltségvetést érints
juttatdssal, kedvezménnyel, az dllami és dnkormanyzati vagyon kezelésével,
birtoklasaval, hasznalatdval, hasznositisdval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érint6 barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos

adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat
kiilon térvény kozérdekbél elrendeli.
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A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy
kiiléndsen a védett ismerethez - valé hozziférést, amelyek megismerése az lizleti
tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akadélyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésenek lehet6seget.

Az a természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely az dallamhéztartis alrendszerébe tartozé valamely
személlyel pénziigyi vagy lzleti kapcsolatot létesit, koteles e jogviszonnyal
Ssszefiigg6 és az el6zoek alapjan kozadatra vonatkozoéan - erre irdnyul6 igény esetén
- barki szamara tdjékoztatist adni. A tdjékoztatisi kotelezettség a kdzadatok
nyilvanossagra hozataldval vagy a kordbban midr elektronikus forméban
nyilvinossagra hozott adatot tartalmaz6 nyilvanos forras megjeldlésével is teljesithetd.

Ha a tdjékoztatisra kotelezett a tajékoztatast megtagadja, a tdjékoztatast igényld a
tdjékoztatasra kotelezett felett torvényességi feliigyelet gyakorldsara jogosult szerv
eljarasat kezdeményezheti.

A kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatiaskdrébe tartozé dontés meghozataldra
irdnyul6 eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdasét szolgal6 adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését - az adat
megismeréséhez és a megismerhet6ség kizardsihoz fiz6d6 kodzérdek salyanak
meérlegelésével - az azt kezel szerv vezetGje engedélyezheti.

A“dﬁntés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyul6 igény 10 éven beliil a
dontés meghozatalat kivetéen akkor utasithaté el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés

nfeg’alapozéséj[ 15 szglgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellité szerv
torvenyes miikddési rendjét vagy feladat- és hatiskdrének illetéktelen kiilsG

belzfol‘yéstél ’mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztets allaspontjanak a
dontések elGkészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetne,

5. A koézérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény és teljesitése

A kﬁza.dat megismerése irdnti igényt Adatkezel6hdz széban, irdsban vagy
elektronikus tton bérki benyajthat.

?ﬁz iginybenyﬁjtésra vonatkozoan a kovetkez$ elérhetéségekkel rendelkezik a
rsasag:

Személyesen: Adatkezel§ székhelyén (4400 Nyiregyhdza, Pazonyi tér 5.)

Irasban: Adatkezel6 székhelyére (4400 Nyiregyhaza, Pazonyi tér 5.) cimzett levélben
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Elektronikus ut: titkarsag@temetkezesnyh.hu

Telefonon: Adatkezelé honlapjan (nyiregyhazitemetok.hu) Kapcsolat mentipont alatt
szerepl6 nyiregyhazi telefonszamon

Benytjtasnak mindsiil, ha Adatkezels barmely munkavallaléjanak az igényt széban
ismertették, az frasban benyujtott igényt az iratkezelési szabélyok szerint iktattdk, az
elektronikus aton benyujtott igényt megnyitottak.

Amennyiben az igény széban érkezik, agy az Adatkezel6 azon munkavéllaléja, akivel
a szobeli igényt ismertették, koteles az igényrol azonnal a jelen szabalyzat 3. sz.
mellékletében meghatirozott jegyzékdnyvet felvenni és azt a lehet6 legrovidebb idén
beliil - maximum a felvételt6l szamitott 2 munkanapon beliil - kiteles az adatvédelmi
tisztvisel6hoz eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallalé hatarid6t mulaszt, agy
munkajogi szankciok alkalmazhat6éak ellene. A szankcié mértéke ardnyos az ezzel
okozott teherre, és az Adatkezel6t ért karral.

Amennyiben az igény irasban vagy elektronikus dton érkezik, agy az err6l sz6l6
igenyt az Adatkezel6 azon munkavillaloja, akihez az igény érkezik, kdteles az igényt
a lehet6 legrovidebb id6n beliil - maximum a felvételt6] szamitott 2 munkanapon beliil
- koteles az adatvédelmi tisztvisel6hdz eljuttatni. Amennyiben az érintett
munkavillal6 hatérid6t mulaszt, agy munkajogi szankciok alkalmazhatoak ellene, A
szankcio mértéke ardnyos az ezzel okozott teherre, és az Adatkezel6t ért kérral.

Az Adatkezel6 szervezetén beliil az adatvédelmi tisztvisels kiteles a hozzé érkezett
igényekkel kapcsolatosan tajékoztatni a vezets tisztségvisel 6t.

Az‘ ac/iatigényl(’i személyes adatait csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
tel]esltéséhez, az igénynek az Infotv. 29, § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont
alap]én val6 vizsgdlatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megéllapitott koltségtériteés
megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29, § (1a) bekezdésében meghatarozott id6 (1ev)

elteltét, illetve a koltségek megfizetését kivetsen az igénylé
énylg 1 o
haladéktalanul t5rIni kell. genyl0 személyes adatait

Ha az adatigénylés nem egyértelmti, az Adatkezels felhivi o6 a5 3
pontositasara. zel0 telhlvja az igényl6t az igény

A“ kdzadat "m_egism?résére iranyul6 igénynek az Adatkezels az igény beérkezését
kdvet6 legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.
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Az adatigénylésnek az Adatkezel6 nem koteles elege ) B
’ al;(;barf a részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven beliil benyjtott,

azonos adatkdrre iranyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozé adatokban véltozas nem allt be. -

ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes szemely 1gényl§ esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetéség’et, arr’1elyen szémara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesites megadhato.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonfltkozlk, vagﬁ;,}zl az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységgnek ellatasihoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékd 1génybevét(’elével' jar, a 15 napos
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az igényl6t az igeény
beérkezését kvet6 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eur6pai Unio valamely
intézménye vagy tagallama allitott el6, az adatkezel6 haladé_ktalanyl n_1egkere§1 az
Eurépai Unio érintett intézményét vagy tagallamat és errdl az igényl6t tajékoztatja. A
tajékoztatds megtételét6l az Eurépai Uni¢ érintett intézménye vagy tagdllama
vilaszanak az adatkezel6hoz val6 beérkezéséig terjed6 idGtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre dll6 hatarid6be nem szamit bele.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fuggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. Az adatot kezels kozfeladatot ell4to
szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedGen - koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérol az igényl6t az igény

teljesitését megel6zGen tajékoztatni kell. A koltségtérités dsszegét a jelen szabalyzat 2.
sz. melléklete tartalmazza.

A koltségtérités mértékének meghatdrozdsa soran az alabbi koltségelemek vehetok
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére tdrténs
kézbesitésének koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellété szerv alaptevékenységének
ellitaisahoz sziikséges munkaer6forras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaer6-raforditds koltsége.

Az igényl6 az esetlegesen felmeriil koltségtéritésrol kapott tajekoztatas kézhezvételét
kdvets 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajekoztatas
megtételétSl az igényl6 nyilatkozatanak az Adatkezelhéz valé beérkezéséig terjed
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezesre 4ll6 hatdridébe nem szamit bele.
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Ha az igényl§ az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel6 altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezel6 részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy
az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt,
jelentds terjedelm, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a 301/2016. (IX.30.)
korméanyrendeletben meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
igényl6 altali megfizetését kovets 15 napon beliil kell teljesiteni. Arr6l, hogy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének elldtasahoz
szitkséges munkaer6forrds aranytalan mérték(i igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentSs terjedelmd,
tovabba a koltségtérités mértékérsl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényl6 lehet6ségeirdl az igényl6t az igény beérkezését koveto
15 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 dltal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt az Adatkezel6
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylé éltal kivant forméban, illetve
modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméaban
nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithet§ az adatot tartalmaz6 nyilvanos forrds

megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igényl6t az
?nfo{'v. alapjin megillets jogorvoslati lehet6ségekrol valo ltajekoztatdassal egyitt, az
igény beérkezését kovets 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozodlte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az
elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitisok indokair6l az adatkezel6
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-éig tajékoztatja

a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésagot. A nyilvantartas vezetése
az adatveédelmi tisztvisel6 feladata.

A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas

nyelven fogalmazza meg. A nem magyar nyelven érkezett igény magyar nyelvre
torténd forditdsarél az Adatkezel6 koteles gondoskodni.
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6. A kozérdeki adatok kozponti elekironikus jegyzéke és az egységes
kozadatkeresé rendszer

Az elektronikusan kozzétett adatok egyszeri és gyors elérhet6sége érdekeben a
kozérdek(i adat elektronikus kozzétételére kotelezett szervek kozérdekl adatot
tartalmaz6 honlapjara, valamint az éltaluk fenntartott adatbdzisra és nyilvantartasra
vonatkozé6 leir6 adatokat a kozigazgatasi informatika infrastrukturélis
megvalosithatosagénak biztositasaért felelés miniszter dltal mikoddtetett, az erre a
célra létrehozott honlapon kdzzétett kozponti elektronikus jegyzék osszesitve
tartalmazza.

A kdzadatkeres6 elérhetisége: kozadat.hu

Téarsasagunk Szabolcs-Szatmaér-Bereg Megyei Temetkezési Kft néven szerepel a
kdzponti adatbdzisban.

7. Jogorvoslat

Az igénylé a kdzadat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az Adatkezel6 dltal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében
bir6saghoz fordulhat.

Illetékes bir6sdg: Nyiregyhazi Jarasbirosag

Az igényl6 a kbzadat megismerésére vonatkozo i geny elutasitisa nem teljesitése vagy

az adatigénylés teljesitéseért megdllapitott koltségtérités tsszege miatt a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnal bejelentést tehet vizsgdlatdnak
kezdeményezése érdekében,

Jelen szabalyzat a jogszabélyi és egyéb szabalyozo eszkdzok valtozdsa miatt
folyamatosan aktualizalasra keriil.
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA a 2011. évi CXIl. torvényhez

zervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak elérhetdségei

A kézfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szeryezeti egységek
megjel6lésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egysc,‘egek
vezetbinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A szervezeten belll illetékes ugyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetc’)ségg
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az Ugyfélfogadasi
rend

Testlleti szerv esetén a testlilet Iétszama, 6sszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetésége

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy alérendeltségében mikédé mas kézfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A Kkoézfeladatot ell4té szerv tobbségi tulajdondban 4llg, illetve
részvételével mikodd gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), tevékenyseégi kore, képviselbjének neve, a kozfeladatot
ellat6 szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kézalapitvanyok neve,
székheiye, elérhetésége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet alapité jogszabaly megjelélése, illetve
az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetoje,
honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye

A kézfeladatot ellété szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztdség és
kiadé neve és cime, valamint a fészerkesztd neve

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve fellgyeleti szervének,
hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatdé szerv felett
torvenyességi ellendrzést gyakorldé szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

Frissités

A valtozasokat
koévetdéen azonnal

A valtozasokat
kévetben azonnal

A valtozasokat
kévetéen azonnal

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A valtozasokat
kévetden azonnal

A valtozasokat
kévetben azonnal

A véltozasokat
kévetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kévetéen azonnal

A véltozasokat
kévetéen azonnal

A valtozasokat
kévetéen azonnal

kozzétételének rendjére vonatkozé | oldal (16)
szabalyzat
1G-1/2019
1. sz. melléklet

Megbrzés

Az eldzd allapot
torlendd

Az elézd allapot
térlendd

Az el6z6 allapot
térlendd

Az el6z6 allapot
térlendd

Az el6z6 allapot
térlendd

Az eldzd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az elbzo allapot 1
evig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6zb allapot 1
evig archivumban
tartasaval

Az el6éz6 éllapot 1
évig archivumban
tartasaval
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I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megdrzés
A valtozasokat Az el6z6 allapot 1

A kézfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskoret és alaptgvékenyf,éget
meghatéaroz6, a szervre vonatkozoé alapveto jogszat_;a[yok, __ko_z}gg_;
szervezetszabdalyozo eszkozok, valamint a szeryezetl és miikodési
szabalyzat vagy Ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és megy.ei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatéo szerv feladatardl,
tevékenységérél szol6 tajékoztatd magyar és angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

Allamigazgatési, ¢6nkormanyzati és egyéb hatdsagi UQ_yekben
ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskér gyakorlasénak atruhédzasa eseten a
ténylegesen eljaro szerv megnevezese, illetékességi”telarql_ete,' az
ugyintézéshez szlikséges dokumentumok, okmanyok, eljara§| :Iletc'ek'erk
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat benydjtasanak modja (helye,
ideje), ugyfélfogadas ideje, az ugyintézés hatéarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az Ugyek intézését segitdé (tmutatok, az
Ugymenetre vonatkozo tajékoztatas és az Ggyintézéshez hasznélt
letoithetd formanyomtatvéanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idpontfoglalas, az ugytipusokhoz kapcsolodo
Jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ugyfelet megilleté jogokrél és
az ugyfelet terheld kételezettségekrol

A kézfeladatot ellaté szerv éltal nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott  k&zszolgéltatasok megnevezése, tartalma, a
kbzszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendé dij mértéke, az abbél adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatdé szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kére, az adatok forrasa, kérdéives
adatfelvétel eseten a  kitoltendd kerddiv), az adatvedelmi
nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosité adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége

keretében - gy(ijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, téméja, a
hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

A testlleti szerv dontései elbkészitésének rendje, az allampolgari
kézremikédés (véleményezés) média, eljarasi szabalyai, a testiileti
szerv (léseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, déntései,
Ulésének jegyzékényvei, illetve Osszefoglaléi;, a testileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A térvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviselé-testiletének nyilvanos
ulésére benyujtott el6terjesztések a benyujtas idopontjatol

kovetben azonnal

A valtozasokat
kavetdéen azonnal

Negyedévente

A valtozasokat
kévetéen azonnal

A véltozasokat
kovetden azonnal

A véltozasokat
kévetben azonnal

Negyedévente

A valtozasokat
kévetéen azonnal

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a

évig archivumban
tartéasaval

Az el6zd allapot
térlendd

Az elézd éllapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az elézd allapot
térlendd

Az €l6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6zd allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az eldzé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z5 dllapot 1
évig archivumban
tartasaval
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22

A kézfeladatot ellaté szerv altal kozzétett hirdetmények, kozlemeények

A kézfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellat6 szervnél végzett alaptev'éifenységgei kapcsolatos
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, az
informaciés jogokkal foglalkozé személy neve

A kézfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozé, jogszabélyon
alapul6 statisztikai adatgy(ijtés eredményei, idébeli valtozasuk

A kozérdeki  adatokkal kapcsolatos  kotelezd  statisztikai

adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai

Azon kézérdekl adatok hasznositasara iranyulé szerzédések listaja,
amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerzédo fél

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében léve kozérdeki adatok
felhasznaldsara, hasznositasara vonatkozd altalanos szerzédési
feltételek

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kulonos és egyedi kézzétételi
lista

A kézfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kozadatok
Ujrahasznositasarél szél6 térvény szerint Gjrahasznositas céljara
elérheté kulturalis kézadatok listdja a rendelkezésre allé6 formatumok
megjel6iésével, valamint a kézfeladatot ellaté szerv kezelésében levo,
a  kézadatok  Ujrahasznositasarél  szélo torvény  szerint
Ujrahasznosithaté  kézadat tipusokrél  valo  tajékoztatas, a
rendelkezésre &llé formatumok megjelélésével

A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis kozadatok Gjrahasznositdsara

vonatkozé altaldnos szerzédési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok Ujrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetends dijak altalanos
Jegyzeke, a dijszamitas alapjat képezo tényezdkkel egytttesen

A kézadatok djrahasznositasarél sz6lé torvény szerinti jogorvoslati
téjékoztatas

benyujtas

idopontjat kovetéen

azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrél sz6l6

jelentés
megismerését

kovetden
haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A véltozasokat
kévetéen azonnal

A véltozasokat
kévetden azonnal

A valtozasokat
kovetd 15 napon
belal

A véltozasokat
kévetd 15 napon
belil

A viéltozasokat
kovetd 15 napon
belul

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beldl

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az eléz6 allapot 1

évig archivumban
tartaséval

Az el6zé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az eléz allapot
térlendd

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az eléz6 allapot 1
évig archivurban
tartéasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartédsaval

Az el6z6 allapot
térlendd

Az el6z6 allapot 1

€vig archivumban
tartasaval

Az eléz6 allapot
torlendé

Az el6z6 allapot
térlendd

Az el6z6 allapot
torienddé
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23 A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal megkotott, a kozadatok A valtozasokat Azelﬁzd al!apot
Gjrahasznositasar6l szolo torvény szerint kotétt kizarolagos jogot kbvet615ﬂnapon torlendd
biztosité megéaliapodasok szerzodo feleinek megjeldlése, a belll
kizar6lagossag idétartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

24. A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok Ujrahasznositasarol A véltozasokat Az elbzb allapot

szolo térveny szerint  kovetd 15 napon térlendé
a Kkulturdlis koézadatok digitalizaldasara kizarélagos jogot biztositd belal
megallapodasok szévege

25, A kézadatok Ujrahasznositasardl szélé térvény szerinti azon A valtozasokat Az el§26 allapot
jogszabaly, koézjogi szervezetszabalyozé eszkéz, kézszolgéltatdsi kovetd 15 napon térlendd
szerz6dés vagy mas kételezd erdvel biré dokumentum (vagy az annak bell

elérhetéségére mutaté hivatkozas), amely az Ujrahasznositas céljabdl
rendelkezésre bocsathaté kozadat gyljtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el6 a kézfeladatot ellaté
szerv részére

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megérzés
. A kozfeladatot ellaté szerv éves koéltségvetése, szamviteli térvény A véitozasokat A kozzétételt
szerint beszdmoldja vagy éves koltségvetés beszamoldja kévetden azonnal kovetd 10 évig
2. A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak létszamara és személyi  Negyedévente A kuién
juttatdsaira vonatkoz¢ Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetok jogszabalyban
és vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres meghatarozott
juttatasai, valamint kéltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nydijtott ideig, de legalabb 1
juttatasok fajtéja és mértéke dsszesitve évig archivumban
tartasaval
3. A kézfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol sz6lé A déntés A kozzétételt
térvény szerinti kéltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek meghozatalat kévetd 5 évig
nevére, a tamogatas céljara, osszegére, tovabba a tamogatési program  kévetd hatvanadik
megvaldsitasi helyére vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kézzététel eldtt a napig
kéltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett
lemond
4. Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az A dontés A kozzétételt
allamhaztartashoz  tartozé6 vagyonnal térténé  gazdalkodassal meghozatalat kovetd 5 évig
Osszefliggd, otmilli6 forintot eléré vagy azt meghaladé értékii  kévetd hatvanadik
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, napig

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
érték(i jog 4atadasdra, valamint koncessziéba adasra vonatkozé
szerzodesek megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kéts felek
neve, a szerzédés értéke, hatarozott idére kétstt szerzédés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célli beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kézbeszerzésekrél sz6l6 2015 évi CXLII. torvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzddések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzédés targyaért kikotott - 4ltalanos
forgalmi ad6 nélkal szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
Ugylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kézil a
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magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd
- egy évnél hosszabb idétartamra koététt - szerzOdéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatds egy évre szamitott ésszegét kell
alapul venni. Az egy kéltségvetési évben ugyanazon szerzédd féllel
kétott azonos targyll szerzédések értékét egybe kell szamitani

A koncessziorol szélé térvényben meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, péalyazék adatai, az elbirdlasrol készitett
emlékeztetok, palyazat eredménye)

A koézfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy
kulénosen egyesilet tamogatésara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamaéra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogataséara, alapitvanyok 4&ltal ellétott feladatokkal
osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé kifizetések

Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosuld fejlesztések leirasa, az
azokra vonatkozé szerzédések

Kézbeszerzési informaciok (éves terv,
elbiralasarol, a megkétott szerzédésekrol)

Osszegzés az ajanlatok

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A kulon
jogszabélyban
meghatarozott

ideig, de legalabb 1
évig archivumban
tartasaval

A kilén
jogszabélyban
meghatérozott

ideig, de legalabb 1
évig archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért fizetendé koltségtérités dsszege:

Koltségtérités'
Fekete-fehér fénymasolas (A/4) 12 Ft/ oldal
Fekete-fehér fénymasolas (A/3) 24 Ft/ oldal
Szines fénymasolas (A/4) 130 Ft / oldal
Szines fénymasolas (A/3) 260 Ft/oldal
CD lemez 580 Ft/ db
DVD lemez 580 Ft/ db

kézbesitési dij

a hivatalos iratokra vonatkozo
belfoldi postai szolgaltatas dija

adatigénylés teljesitésével 6sszefliged munkaerd-raforditas

4400/ munkaéra®®

! A papiralapon nyujtott masolas koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon részén

vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a 10-et meghaladja

2 Abban a mértékben veheté figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaer6-raforditas

idétartama meghaladja a 4 munkaérét

? A munkaerd-réforditas idStartamat a kerekités szabélyainak megfelelden egész orara kell kerekiteni
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3. sz melléklet

Jegyzokonyv )
Kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igény iktatasarol, az igény elbiralasarol

Adatvédelmi
tisztviselo:
INeve; DEOSZRISA, s imrmivms o o s com e v S S S s s e e m s anss
Az igény adatvédelmi tisztviseldhoz érkezésének datuma: e
Déntés:
TELJESITHETO NEM TELJESITHETO

Szakmai
ellendér:

Déntés:

TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
IOAORIAS: . vu omaomarronmiominssonsnms ammosmmi s S S 5 B BB £t e
Nyiregyhdza, 20...............................

szakmai ellendr alairdsa
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Dontés:
TELJESITHETO NEM TELJESITHETO

133 (s o F - L R
Nylregyhaza, 20 e poimsimim s

vezetd tisztségviseld alairasa




