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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Bevezetés

A Tarsasag kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét - a megfelel6 belsd
szabélyok, technikai és szervezési intézkedések meghozatalaval - agy végzi, hogy az

minden koriilmények kozott feleljen meg:

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK -
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok Kkezelése
tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban: Rendelet) - tovdbba az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvény (a tovébbiakban: Infotv.)

rendelkezéseinek.

L.2. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYEI TEMETKEZESI
Kft, mint adatkezel6 (a tovabbiakban: Adatkezel6) meghatarozza az altala kezelt
természetes személyekre vonatkozé személyes adatok adatkezelésének modjat,
valamint biztositsa az adatvédelem alkotméanyos elveinek, az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését, s megakadalyozza a felhasznaléi adatokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat és jogosulatlan nyilvanossagra
hozatalat, vagy felhasznalasat.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy azon belsé szabalyok megallapitasa és intézkedések
megalapozasa, amelyek biztositjdk, hogy a Térsasdg adatkezelé tevékenysége
megfeleljen a Rendelet, és az Infotv. rendelkezéseinek, valamint a Rendeletnek, és az
abban megfogalmazott, a személyes adatok kezelésére vonatkozé elveknek valo

megfelelés Tarsasag altali igazolasara szolgaljon.
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1.3. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezelé szervezeti egységeinél folytatott minden
olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely természetes személy adataira

vonatkozik.

A vevoket, szallitokat e szabalyzat alkalmazasaban termeszetes személynek kell
tekinteni.

A Szabalyzat hatélya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és forméjat, valamint a jogi

személy elérhetségére vonatkozo adatokat.

1.4. Fogalom meghatarozasok

Jelen szabalyzatban az Info tv. 3. §-dban valamint a Rendelet 4. cikkében
meghatarozott fogalmak alkalmazandok.

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
(,érintett”) vonatkoz6 barmely informécio6; azonosithaté az a természetes személy,
aki kozvetlen vagy kozvetett médon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név,
szam, helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozé egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithaté;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy mtiveletek Osszessége, igy
a gyftjtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznélas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moédon
torténd hozzatérhet6vé tétel utjan, 6sszehangolas vagy sszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités;

3. paz adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovObeli

kezelésiik korlatozasa céljabol;
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4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
forméja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes szemeélyhez
ftiz6d6 bizonyos személyes jellemzSk értékelésére, kiilondsen a munkahelyi
teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzOk elemzésére vagy elérejelzésére
hasznaljak;

5. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kdvetkeztében tovabbi informéciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik,
feltéve hogy az ilyen tovabbi informécio6t kiilon téroljék, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithat6
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzatérhetd;

7. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit onall6an vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és
eszkdzeit az uniés vagy a tagéllami jog hatérozza meg, az adatkezelst vagy az
adatkezel6 kijel6lésére vonatkoz6 kiil6nds szempontokat az uniés vagy a tagallami
jog is meghatérozhatja;

8. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
tigynokseg vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes
adatokat kezel;

9. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fiiggetlentdil
attél, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unios vagy a tagallami joggal 0sszhangban férhetnek hozza szemeélyes

adatokhoz, nem min6siilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek
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altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelel6en az

alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

10. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokseg
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgoz6 kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

11. ,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapulé és egyértelmi kinyilvéanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerbsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az &t érintd személyes adatok kezeléséhez;

12. ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozleseét vagy az

azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredmeényezi.

1.5. Az adatkezelés elvei

5.1. Személyes adat kizarolag meghatirozott célbol, jog gyakorlisa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelheté. Az adatkezelésnek minden szakasziban meg kell felelnie az adatkezelés

céljinak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

5.2. Csak olyan szemelyes adat kezelheto, amely az adatkezeles céljanak megvalosulasihoz
elengedhetetlen, a cel elérésére alkalmas. A szemelyes adat csak a cél megualosuldsihoz

sziikséges mertekben és ideig kezelheto.

5.3. A személyes adat az adatkezelés sordan mindaddig megorzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithato. Az erintettel akkor helyreallithato a kapcsolat, ha az adatkezeld

rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.
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5.4. Az adatkezelés sorin biztositani kell az adatok pontossigit, teljességét és - ha az adatkezelés

5.5.

L.6.

6.1.

6.2.

6.3.

céljira tekintettel sziikseges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az

adatkezelés céljihoz sziikséges ideig lehessen azonositant.

A személyes adatok kezelését tisztességesnek és torvényesnek kell tekinteni, ha az érintett
véleménynyilvdnitdsi szabadsdganak biztositdsa érdekeben az eérintett véleményét
megismerni kivind személy az érintett lakchelyén vagy tartézkoddsi helyén felkeresi, feltéve,
hogy az érintett személyes adatait e torvény rendelkezéseinek megfelelden kezelik és a
személyes megkeresés nem iizleti célra irdnyul. A személyes megkeresésre a munka

torvénykonyve szerinti munkasziineti napon nem kertilhet sor.

Az adatkezelés jogalapja

Személyes adat akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozzdjdrul, vagy
b) azt torvény vagy - torveny felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben -
helyi onkormdnyzat rendelete kozérdeken alapulo celbol elrendeli (a tovabbiakban:
kitelezo adatkezelés).
Kotelez6 adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljit és feltételeit, az
adatok megismerhetoségét, az adatkezelés idotartamat, valamint az adatkezelo személyét az

adatkezelést elrendeld torvény, illetve onkormdnyzati rendelet hatdrozza meg.

A temetkezési szolgaltatast és az lizemeltetési tevékenységb6l hataskorbe utalt
kozszolgaltatast igénybe vevo természetes személy jogszabélyban el6irt személyes
adatainak kotelezé adatkezelésére a temet8krsl és a temetkezésrdl sz616 1999, évi
XLIIL térvény (a tovabbiakban: Tv.) 18. § (1-7) bekezdése, valamint a kegyeleti
kozszolgéltatasi szerzédések illetve a szerz6dott onkormanyzatok rendeletei

valamint a kapcsol6do Temet6i szabalyzatok adnak jogosultsagot.

6.4. ATv.18. § (1)-(7) bekezdése szabélyozza a temettet6i szolgaltatast igénybevevére

vonatkozéan azt, hogy a kozszolgéltaté felhivasara milyen adatokat koteles

megadni.
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11 FEJEZET AZ ADATKEZELES JOG SZERUSEGENEK BIZTOSITASA

I1.1. Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

(1) A hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén az érintett hozz4jarulasat szemelyes

adatai kezeléséhez az 1. szamé melléklet szerinti adatkérd lapon kell kérni.

(2) Hozzajarulasnak mingsiil az is, ha az érintett a Tarsasag internetes honlapjanak
megtekintése soran bejelol egy erre vonatkozd négyzetet, az informaécios
tarsadalommal osszefiiggé szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozo
technikai beallitasokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy
cselekedet is, amely az adott dsszefiiggésben az érintett hozzajarulasat személyes
adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmtien jelzi. A hallgatds, az el6re bejelslt
négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem min6siil hozzéjarulasnak.

(3) A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett tsszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a
hozzajarulast az dsszes adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni.

(4) Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
més tigyekre is vonatkozik - pl. értékesitési, szolgaltatasi szerz6dés megkotése - a
hozzdjarulas  iranti  kérelmet ezekt6l a mas iigyektsl egyértelmiien
megkiilonboztetheté moédon kell eldadni, érthet6 és konnyen hozzaférhet6 formaban,
vilagos €s egyszerti nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazo ilyen
nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet, kotelez6 erével nem bir.

(5) A Téarsasag nem kotheti szerz6dés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez val6é hozzéajarulas megadasahoz, amelyek nem sziikségesek a szerzédés
teljesitéséhez.

(6) A hozzajarulds visszavonasat ugyanolyan egyszerti moédon kell lehet6vé tenni,
mint annak megadasat.

(7) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajaruldsaval keriilt sor, az

adatkezel6 a felvett adatokat torvény eltéré rendelkezésének hidanydban a ra
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vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol tovébbi kiilon hozzajarulas nélkil,

valamint az érintett hozz4j arulasanak visszavonasat kovetden is kezelheti.

(8) A Tarsasag a 2. szamu melléklet szerinti altalanos adatkezelési tajékoztatéjat a

honlapjan a lablécben elérhet6ve teszi az érintettek szamara. E tajékoztato célja, hogy
az érintetteket e nyilvanosan is elérhet§ formaban az adatkezelés megkezdese elott és
annak folyaman is egyértelmfien és részletesen tajékoztassa az adataik kezelésével
kapcsolatos minden tényrél, igy kiiléndsen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérsl, az adatkezelés
idétartamarol, arrol, ha az érintett személyes adatait az adatkezel6 az Infotv. 6. § (5)
bekezdése alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tajekoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira €s
jogorvoslati lehet6ségeire is. Ezen adatkezelési tajékoztatot a legfontosabb
adatkezelési 1épések mindegyikénél kiilon linkkel jelslve megismerhet6vé kell tenni
(példaul egy regisztraci6 esetében a regisztracié el6tt, a regisztracié folyamaténél,
stb.). E tajékoztato elérhetéségérdl az érintetteket tajékoztatni kell.

(9) A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapulé adatkezelés az érintett
hozzéjarulasatol fiiggetlen, mivel az adatkezelést térvény hatarozta meg. Az érintettel
az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelezé.

Tovéabba az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen
tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kiilénosen az
adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult
személyérol, az adatkezelés id6tartamar6l, arrdl, ha az érintett személyes adatait az
adatkezel6 a ra vonatkozo jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrol, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetéségeire is. Kotelez
adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtorténhet az elébbi informéacidkat tartalmazoé

jogszabalyi rendelkezésekre valé utalas nyilvanossagra hozatalaval is.
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I11. FEJEZET MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

I11.1. Munkaiigyi, szemelyzeti nyilvantartas

(1) A munkavallaloktol kizar6lag olyan adatok kérhetok és tarthatok nyilvén,
valamint olyan munkakéri orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetok, amelyek
munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz és megsziintetéséhez, illetve a szocialis-
joléti juttatasok biztositdsdhoz sziikségesek és a munkavéllalé személyhez fliz6d6
jogait nem sértik.

Az adatkezelés jogalapja a 2012. évi L. torvény (Mt.) 10 § (1) és (3) bekezdés, valamint
11§ (1) és (2) bekezdés Az adatok csak a Mt. szerinti adatkorben kezelhet6k.

(2) A Tarsasdg munkaltatéi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk (1)
bekezdése f)) jogeimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsztinése céljabol
kezeli a munkavallal6 alabbi adatait:

1. név

2. sziiletési név,

3. sziiletési helye, ideje,

4. anyja neve,

5. lakcime, (tartézkodasi helye amennyiben eltér a lakohelytél);

6. allampolgérsaga,

7. ad6azonosito jele,

8. TA] szama,

9. nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallalo esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyi igazolvény széma,

13. lakcimet igazolo hat6sagi igazolvany széma,

14. bankszamlaszama,

15. online azonosit6 (ha van)

16. munkéba lépésének kezd6 és befejezd id6pontja,

17. munkakor,
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18. iskolai végzettséget, szakképzettségét igazold okmény masolata,

19. fénykép,

20. 6néletrajz,

21. munkabérének Ssszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok,

22. a munkavallalé munkabérébél jogerss hatarozat vagy jogszabaly, illetve frasbeli
hozzajarulasa alapjan levonando tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

23. a munkavallal6 munkajanak értékelése,

24. a munkaviszony megsziinésének modja, indokai,

25. munkakorté! fiiggden erkodlesi bizonyitvanya

26. a munkakori alkalmassagi vizsgalatok 0sszegzeése,

27. magannyugdijpénztari és dnkéntes kolesonds biztosité pénztari tagsag esetén a
pénztar megnevezése, azonosito szama és a munkavallalé tagsagi szama,

28. kiilfoldi munkavallal6 esetén ttlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot igazolé

dokumentuméanak megnevezését és szama,

29. munkavallalot ért balesetek jegyzékonyveiben rogzitett adatokat;

30. a joléti szolgaltatés, kereskedelmi szallashely igénybe vételehez sziikséges
adatokat;

31. a Tarsasagnal biztonségi és vagyonvédelmi célbél alkalmazott kamera és
belépteto rendszer,

32. munkavallal6 altal végrehajtott munkaviszonnyal 9sszefiiggd kikiildetések
adatai,

33. munkaviszonnyal dsszefiiggé munkabajarés adatai és kapcsol6d6

dokumentumok,
34. szabadsag és atiranyitassal kapcsolatos adatok,
35. munkakorhoz sziikséges védooltasok nyilvantartasa,

illetve a helymeghatarozé rendszerek altal rogzitett adatokat.

Bérszamfejtés cégen beliil torténik. A Munkaviszony kapcsan beszerzett harmadik
személy adatai a sziikséges adattartamot meg nem halad6an vehetdk fel és kezelhetok.

(PL. pétszabadsag, csaladi adokedvezmény, egyéb kedvezmény)
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(3) Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkozé adatokat a munkaltaté csak a

Munka Torvénykanyvben meghatarozott jog, vagy kotelezettseg teljesitése céljabol

kezel.

(4) A személyes adatok cimzettjei: a munkaltaté vezetSje, munkaltatoi jogkor
gyakorl6ja, a Tarsaség munkaiigyi feladatokat ellaté munkavallaléi, azok vezetéi és a
tarsasag adatfeldolgozoi.

(5) A Tarsasag tulajdonosai részére csak a vezeté allast munkavallalok személyes
adatai tovéabbithatok.

(6) A személyes adatok (munkaiigyi iratok) taroldsanak idotartama: a biztositottra,
volt biztositottra irdnyad6 éregségi nyugdijkorhatar betdltését kovetd 5 év.

(7) Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a
Munka térvénykdnyvén és a munkaltaté jogos érdekeinek érvényesitésén alapul

(8) A munkaltaté6 a munkaszerz6dés megkotésével egyidejiileg a jelen szabélyzat 3.
szamt_melléklete szerinti Tajékoztato atadasaval tdjékoztatja a munkavallalot

személyes adatainak kezelésérél és személyhez f(iz6d6 jogokrol.
I11.2. Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavallal6val szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato,
amelyet munkaviszonyra vonatkozo szabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra
vonatkozé szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése
érdekében sziikséges. A vizsgalat el6tt részletesen tajékoztatni kell a munkavallalokat
tobbek kozott arr6l, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség
felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkézzel, médszerrel torténik. Amennyiben
jogszabaly irja el6 a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a munkavallalékat a
jogszabaly cimérdl és a pontos jogszabalyhelyrol is. E T4jékoztatdshoz kapcsol6do

adatkezelési tajékoztaté mintéjat jelen szabalyzat 4. szama melléklete tartalmazza.

(2) A munkaalkalmassagra, felkésziiltségre iranyul6 tesztlapok a munkaltaté mind a
munkaviszony létesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fennallasa alatt kitoltetheti

a munkavallalokkal.
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(3) Az egyértelmtien munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb
cllatasa, megszervezése érdekében csak akkor toltheto ki a munkavallalok nagyobb
csoportjaval pszicholégiai, vagy személyiségjegyek kutatdsara alkalmas tesztlap, ha
az elemzés sordn felszinre keriilt adatok nem kothetok az egyes konkrét
munkavallalokhoz, vagyis anonim modon torténik az adatok feldolgozasa.

(4) A kezelhet6 személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag ténye, és az ehhez
sziikséges feltételek.

(5) Az adatkezelés jogalapja: a munkaltaté jogos érdeke.

(6) A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartdsa,
munkakdr betoltése.

(7) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: A vizsgalat
eredményét a vizsgalt munkavallalok, illetve a vizsgélatot végzs szakember
ismerhetik meg. A munkaltat6 csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt
személy a munkaéra alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez.
A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes dokumentaci6jat azonban a munkaéltat6 nem
ismerheti meg.

(8) A személyes adatok kezelésének id6tartama: a munkaviszony megsztinését kovet6

3 év.

IIL.3. Felvételre jelentkez6 munkavallalok adatainak kezelése, palyazatok,
Onéletrajzok

(1) A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziiletési ideje,
helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a
jelentkez&rél készitett munkaltatoi feljegyzés (ha van).

(2) A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbirdlasa, a
kivalasztottal munkaszerz6dés kotése. Az érintettet tdjékoztatni kell arrol, ha a
munkéaltaté nem 6t valasztotta az adott allasra.

(3) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.
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(4) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: a Tarsasagnal

munkaltat6i jogok gyakorlasara jogosult vezet, munkaiigyi feladatokat ellaté

munkavallalok.

(5) A személyes adatok tarolasanak id6tartama: A jelentkezés, palyéazat elbiralasaig. A
ki nem valasztott jelentkez6k személyes adatait torolni kell. Torolni kell annak adatait
is, aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.

(6) A munkaltaté csak az érintett kifejezett, egyértelmd és onkéntes hozzajarulasa
alapjén Grizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megdrzésére a jogszabélyokkal
osszhangban 4116 adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van. E hozzéjarulast a

felvételi eljaras lezarasat kovetden kell kérni a jelentkezktol.
I11.4. E-mail fiok hasznalatanak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) Ha a Térsasag e-mail fiokot bocsat a munkavéllalé rendelkezésére - ezen e-mail
cimet és fibkot a munkavallal6 kizarolag munkakori feladatai céljara hasznalhatja,
annak érdekében, hogy a munkavallalok ezen keresztiil tartsdk egymassal a
kapcsolatot, vagy a munkaltaté képviseletében levelezzenek az tgyfelekkel, mas
személyekkel, szervezetekkel.

(2) A munkavéllal6 az e-mail fi6kot személyes célra nem hasznalhatja, a fiokban
személyes leveleket nem tarolhat.

(3) A munkéltato vagy megbizottja jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és
hasznalatat rendszeresen - 3 havonta - ellenérizni, ennek soran az adatkezelés
jogalapja a munkaltato jogos érdeke. Az ellen6rzés célja az e-mail fiok hasznalatara
vonatkoz6 munkaltatoi rendelkezés betartasanak ellenérzése, tovabba a
munkavallaléi kotelezettségek (Mt. 8.8, 52. §) ellenérzése.

(4) Az ellenérzésre a munkahelyi vezetSje, vagy a munkaltatéi jogok gyakorléja
jogosult.

(5) Amennyiben az ellenérzés koriilményei nem zarjak ki ennek lehetéségét,

biztositani kell, hogy a munkavallal¢ jelen lehessen az ellenérzés soran.
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(6) Az ellentrzés elstt  tajékoztatni kell a munkavallalét arrél, hogy milyen

munkaltatoi érdek miatt keriil sor az ellenorzésre, munkaltato részerol ki végezheti az
ellen6rzést, - milyen szabalyok szerint keriilhet sor ellen6rzésre (fokozatossag elvének
betartasa) és mi az eljaras menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehetoségei vannak a
az e-mail fi6k ellenérzésével egyiitt jar6 adatkezeléssel kapcsolatban.

(7) Az ellen6rzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen az e-mail
ciméb6l és targyabol kell megallapitani, hogy az a munkavallalé munkakori
feladataval kapcsolatos, és nem személyes céli. Nem személyes céli e-mailek
tartalmat a munkaltaté korlatozas nélkiil vizsgalhatja.

(8) Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a
munkavallalé az e-mail fibkot személyes célra hasznalta, fel kell szolitani a
munkavallalét, hogy a személyes adatokat haladéktalanul torolje.

(9) A munkavallal6 az e-mail fiok ellendrzésével egyiitt jar6 adatkezeléssel

kapcsolatban e szabalyzatnak az érintett jogairdl sz6l6 fejezetében irt jogokkal élhet.
II1.5. Szamitogép, laptop, tablet ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A Tarsasag altal a munkavallalé részére munkavégzés céljara rendelkezésre
bocsétott szamitégépet, laptopot, tabletet a munkavallalé kizarélag munkakori

feladata ellatdsara hasznalhatja, ezek magancél hasznalatat a Tarsasag megtiltja, ezen
eszkdz0kon a munkavallalo semmilyen személyes adatot, levelezését nem kezelheti és

nem tarolhatja. A munkaltat6 ezen eszkdzokon tarolt adatokat ellenérizheti.
ITIL6. A munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavallalé csak a munkakéri feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti
meg, a személyes céli munkahelyi internethasznalatot a munkaltaté megtiltja.
(2) A munkakori feladatként a Tarsasag nevében elvégzett internetes regisztraciék

jogosultja a Tarsasdg, a regisztracio sordn a térsasagra utal azonositot, jelszét kell
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alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok megadasa is szitkséges a regisztraciohoz,
a munkaviszony megsz(inésekor azok torlését koteles kezdeményezni a Tarsaséag.

(3) A munkavallal6 munkahelyi internet hasznélatat a munkaltato ellendrizheti:
I1L.7. Céges mobiltelefon hasznalatanak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkaltato nem engedélyezi a céges mobiltelefon magéancéla hasznalatat, a
mobiltelefon csak munkavégzéssel osszefiiggd célokra hasznélhato, és a munkaltat6
valamennyi kimen6 hivas hivészamat és adatait, tovabba a mobiltelefonon tarolt

adatokat ellendrizheti.
(2) A munkavallalé koteles bejelenteni a munkaltatonak, ha a céges mobiltelefont

magancélra hasznalta. Ez esetben az ellenérzés akként folytathat6 le, hogy a
munkaltaté hivasrészletezot kér a telefonszolgéltatotol és felhivja a munkavéllalot
arra, hogy a dokumentumon a magancéla hivasok esetében a hivott szamokat tegye
felismerhetetlenné. A munkaltato el6irhatja, hogy a magancélu hivasok koltségeit a

munkavéllal6 viselje.
II1.8. Munkahelyi kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés

(1) Tarsasagunk a székhelyén, telephelyén, az igyfélfogadasra nyitva allo
helyiségeiben az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag, az iizleti titok védelme
és a vagyonvedelem céljabol elektronikus megfigyel6rendszert alkalmaz, amely kép-
, hang-, vagy kép- és hangrogzitést is lehetévé tesz, ez alapjan személyes adatnak
tekinthet az érintett magatartasa is, amit a kamera rogzit.

(2) Ezen adatkezelés jogalapja a munkéltato jogos érdekeinek érvényesitése, és az
érintett hozzajarulasa.

(3) Az elektronikus megfigyelérendszer adott teriileten torténé alkalmazasanak
tényérol jol lathat6 helyen, j6l olvashatoan, a teriileten megjelenni kivan6 harmadik
személyek tajékozodasat elésegité moédon figyelemfelhivo jelzést, tajékoztatast kell

elhelyezni. A tajékoztatast minden egyes kamera vonatkozésaban meg kell adni. Ez a
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téjékoztatds tartalmazza az elektronikai vagyonvédelmi rendszer altal folytatott
megfigyelés tényérsl, valamint a rendszer altal rogzitett, személyes adatokat
tartalmazé kép- és hangfelvétel készitésének, tarolasanak céljarol, az adatkezelés
jogalapjarcl, a felvétel térolasanak helyér6l, a tarolas id6tartamaroél, a rendszert
alkalmazo (iizemeltetd) személyérél, az adatok megismerésére jogosult személyek
korér6l, tovabbd az érintettek jogaira és érvényesitésiik rendjére vonatkoz6
rendelkezéseirdl sz6l6 tajékoztatast is. A tajékoztatas mintéja jelen Szabalyzat 5. szama
Mellékletét képezi.

(4) A megfigyelt teriiletre belépé harmadik személyekr6l (uigyfelek, latogatok,
vendégek) kép és hangfelvétel a hozzéjéarulasukkal készithets és kezelhets. A
hozzajarulas rautal6 magatartassal is megadhat6. Rautalé magatartas kiilonosen, ha
az ott tartozkod6 természetes személy a megfigyelt teriiletre az oda kihelyezett
elektronikus megfigyelo-rendszer alkalmazasarol tdjékoztatd jelzés, ismertetés

ellenére a teriiletre bemegy.

(5) A rogzitett felvételeket felhasznalas hidnydban maximum 14 (tizennégy)
munkanapig 6rizhet6k meg. Felhasznalasnak az mindsiil, ha a rogzitett kép-, hang-,
vagy keép- és hangfelvételt, valamint mas személyes adatot bir6sagi vagy mas hatosagi
eljarasban bizonyitékként kivanjak felhasznalni.

(6) Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép-, hang-, vagy a kép- és hangfelvétel
adatdnak rogzitése érinti, a keép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel rogzitésétsl
szémitott hdrom munkanapon beliil jogédnak vagy jogos érdekének igazolasaval
kérheti, hogy az adatot annak kezelGje ne semmisitse meg, illetve ne tordlje.

(7) Nem lehet elektronikus megfigyel6rendszert alkalmazni olyan helyiségben,
amelyben a megfigyelés az emberi méltésagot sértheti, igy kiilondsen az 5ltdzékben,
zuhanyzokban, az illemhelyiségekben vagy példaul orvosi szobaban, illetve az ahhoz
tartoz6 véaréban, tovabba az olyan helyiségben sem, amely a munkavallalok
munkakozi sziinetének eltsltése céljabol lett kijelolve.

(8) Ha a munkahely teriiletén jogszertien senki sem tartozkodhat - igy kiilénosen

munkaid6n kivil vagy a munkasziineti napokon - akkor a munkahely teljes teriilete
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(igy példaul az oltozok, illemhelyek, munkakdzi sziinetre kijelolt helyiségek)
megfigyelhetd.

(9) Az elektronikus megfigyel6rendszerrel rogzitett adatok megtekintésére a
torvényben erre feljogositottakon kiviil a jogsértések feltardsa és a rendszer
makodésének ellendrzés céljabol a kezel6 személyzet, a munkaltaté vezetdje és

helyettese, tovabba a megfigyelt teriilet munkahelyi vezetGje jogosult.

IV. FEJEZET SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK
IV.1. Szerz6d6 partnerek adatainak kezelése - vevék, szallitok nyilvantartasa

(1) A Tarsasag szerzOdés teljesitése jogcimen a szerzOdés rnegkijtése, teljesitése,
megsziinése, szerz6dési kedvezmeény nyujtasa céljabol kezeli a vele vevokeént,
szallitoként szerz6dott természetes személy nevét, sziiletési nevét, sziiletési idejét,
anyja nevét, lakcimét, addazonosito6 jelét, addszamat, vallalkoz6i, Gstermel6i
igazolvany szdmét, személyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét,
telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszamlaszdmat, vevOszamat
(igyfélszamat, rendelésszamat), online azonositéjat (vevek, szallitok listdja,
torzsvasarlasi listak), Ezen adatkezelés jogszerinek minésiil akkor is, ha az
adatkezelés a szerz6dés megkotését megel6zoen az érintett kérésére torténd lépések
megtételehez  sziikséges. A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag
tigytelkiszolgalassal kapesolatos feladatokat ellaté munkavéllaléi, kdnyvelési, ad6zési
feladatokat ellaté munkavallaléi, és adatfeldolgozoi. A személyes adatok tarolasanak
id6tartama: a szerz6dés megsziinését kovets 8 év.

(2) Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell,
hogy az adatkezelés a szerz6dés teljesitése jogcimén alapul, az a tajékoztatas torténhet
a szerzOdésben is. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozé részére térténs
atadasarol tajekoztatni kell. A természetes személlyel kotott szerzédéshez kapesolédé

adatkezelési kikotés szovegét jelen Szabalyzat 6. szamt melléklete tartalmazza.
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IV.2. Jogi személy iigyfelek, vevlk, szallitok természetes személy képvisel§inek

elérhetGségi adatai

(1) A Kkezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime,
telefonszama, e-mail cime, online azonositdja.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy partnerével kotott
szerz6dés teljesitése, tizleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(3) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a Tarsasag
tigyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallal6i.

(4) A személyes adatok tarolasanak idGtartama: az tizleti kapesolat, illetve az érintett
képvisel6i mindségének fennallasat kovetd 8 évig.

(5) Az adatfelvételi lap mintéjat jelen Szabalyzat 7. szama melléklete tartalmazza.
Ezen nyilatkozatot az tigyféllel, vevével, szallitoval kapcsolatban allo
munkavaéllalénak ismertetnie kell az érintett személlyel és a nyilatkozat aldirasaval
kérnie kell hozzajérulasat személyes adatai kezeléséhez. A nyilatkozatot az

adatkezelés idGtartamaig meg kell 6rizni.

V. FEJEZET JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

V.1. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

(1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elSirt ado és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozés) céljabol kezeli a vevékent,
széllitoként vele {izleti kapcsolatba 16p6 természetes személyek térvényben
meghatarozott adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi adorol sz6l6 2017. évi
CXXVIL tv. 169.§, ¢€s 202.§-a alapjan kiilonosen: adoszam, név, cim, adozasi statusz, a
szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdaségi
miiveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvinyozé és a
rendelkezés végrehajtasat igazolé személy, valamint a szervezettél fiigg6en az ellenér
alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevo,

az ellennyugtakon a befizet6 alairasa, a személyi jovedelemadorél szolo 1995. évi
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CXVIL torvény alapjan: vallalkoz6i igazolvény széma, Gstermel6i igazolvany szama,

ado6azonosito jel.

(2) A személyes adatok tarolasanak idotartama a jogalapot ad6é jogviszony
megsziinését koveto 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,

tarsadalombiztositasi feladatait ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

V.2. Kifizet6i adatkezelés

(1) A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben el6irt ado és
jarulékkotelezettségek  teljesitése (ad6-, adoelSleg, jarulékok megdllapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositési, nyugdij lgyintézés) céljabol kezeli azon
érintettek - munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban
részesiilok - adotorvényekben el6irt személyes adatait, akikkel kifizet6i (2017:CL.
torvény az ad6zas rendjérél (Art.) 7.8 31.) kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az
Art. 50.8-a hatdrozza meg, kiilon is kiemelve ebb6l: a természetes személy természetes
személyazonosité adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét,
allampolgarsagét, a természetes személy adéazonosito jelét, tarsadalombiztositasi
azonosito jelét (TA] szam). Amennyiben az ad6térvények ehhez jogkovetkezményt
fiznek, a Tarsasag kezelheti a munkavallalok egeszsegligyi (Szja tv. 40.8) és
szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsagra vonatkozé6 adatokat adé és
jarulékkotelezettségek teljésités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi tigyintézés)
céljabol.

(2) A személyes adatok taroldsanak idGtartama a jogalapot ado jogviszony
megszinését koveto 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adozasi, bérszamfejtési,

tarsadalombiztositasi (kifizet&i) feladatait ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozoi.
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V.3. A Levéltari torvény szerint maradando értéki iratokra vonatkoz6 adatkezelés

(1) A Tarsasag jogi kotelezettsége teljesitese jogcimen kezeli a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrél és a maganlevéltdri anyag védelmérol szol6 1995. évi LXVI. torvény
(Levéltari torvény) szerint maradando értéktinek mindsiilé iratait abbol a célbdl, hogy
a Tarsasag irattéari anyaganak maradand¢ értékd része épségben és hasznalhat6

allapotban a jové nemzedékei szamara is fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a

kozlevéltar részére torténd atadasig.

(2) A személyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyéb kérdéseire a Levéltari

torvény iranyado.

V.4. A Temetkezési torvény és kapcsol6dé jogszabalyok és szabalyzatok alapjan

torténd adatkezelés

1. Az elhunyt természetes személyazonosité adatai

Ezen adatok kezelésének célja az elhunyt egyértelm(i azonositdsa. Az Adatkezel6
kezeli az elhunyt személy, tovabba a szolgaltatassal érintett egyéb adatokat: érintett
neve, cime, anyja neve, sziiletési neve, helye és ideje, elhalalozas helye és ideje, temetés
helye és modja.

Az adatkezelés jogalapja a temetteté hozzajaruldsa, jogszabély rendelkezése. Fenti
adatok kezelhetéek akkor is, ha az érintett hozzajarulasénak beszerzése lehetetlen,
vagy aranytalan koltseggel jar es az Adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség céljabol
sziikséges.

2. Temetteto természetes személyazonosito adatai

Ezen adatok kezelésének célja az temettets (rendelkezd) egyértelmii azonositasa és a
kapcsolattartds. Az Adatkezel6 kezeli a temettets és egyéb szerz6dé felek kovetkezs

adatait: érintett neve, cime, valamint a szerzédéshez és az egyértelmii beazonositishoz
sziikséges adatok.

Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, jogszabaly rendelkezése. Fenti
adatok kezelhetéek akkor is, ha az érintett hozzéjarulasanak beszerzése lehetetlen,

vagy aranytalan koltseggel jar ¢s az Adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség céljabol
sziikséges.
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3. Rendelkez6 kapcsolattartishoz sziikséges telefonszdmai

Amennyiben az érintett megadja, az Adatkezel6 kezelia kapcsolattartashoz sziikséges
telefonszamait. Az érintett a telefonszamot nem koteles megadni.

4. Rendelkezd-vdltozds igazoldsahoz sziikséges adatok

Amennyiben a rendelkez6 személyében véltozas kovetkezik be, az Adatkezel6
kezelheti mindazon adatokat, amelyek a valtozashoz, a valtozas bizonyitaséhoz
sziikségesek. Az Adatkezel6 a valtozast igazolo hivatalos vagy magan okirat eredeti
példanyat kezelheti.

5. Okmdnyok mdsolata és adatai

Az Adatkezel6 az egyes, adatokat igazol6 okmanyokrél az adathelyesség
megallapitasa érdekében készit mésolatot az érintett hozzajarulasa alapjan.

6. Erintett szolgdltatds nyiijtdsdra és igénybe vételére vonatkozoé adatok

Ezen adatok kezelése a szolgaltatés teljesitésével szorosan Osszefiigg. Az Adatkezel6
kezeli a szolgaltatas teljesitése soran keletkezett adatokat, igy kiilondsen a
megrendelésre, szolgaltatasra, reklaméacitkra, jogellenes cselekményekre vonatkozé

adatokat.

7. A temet0 teriiletén vdllalkozds szertien munkat végzékkel és temetkezési
szolgdltatokkal kapcsolatos adatok

Ezen adatok kezelése a vallalkozas végzésével szorosan Osszefiigg. Az Adatkezeld
kezeli a cégnevet, vallalkoz6 nevét, cimét, addszamat, cégjegyzékszamat vagy
vallalkoz6i engedélyszamot, bankszdmlaszamot. Valamint a szolgéltatés teljesitése
soran keletkezett adatokat, igy kiillondsen a megrendelésre, szolgaltatasra vonatkozo

adatokat.
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8. Erintett dltal fizetendd és fizetett dijakra, koltségekre vonatkozo adatok,
kintlévéségek adatai

Az Adatkezel6 kezeli mindazon adatokat, amelyek az érintett fizetési

kotelezettségével kapesolatosak, és amelyekb6l az érintett fizetési kotelezettségének

teljesitése, vagy ennek elmaradasa megallapithaté.

9. Az Adatkezelé iigyfélszolgilatdval (a tovdbbiakban: Ugyfélszolgdlat) torténd
kapcsolatfelvétel sorin keletkezett adatok

Ebbe a korbe tartozik mindazon adat, amely az Ugyfélszolgalatnal keletkezik, és a
temettet és az Ugyfélszolgalat kozotti kapesolat sordn keletkezik. Az adatok kezelése

ebben az esetben az érintett altat inditott eljarashoz, a szolgaltatashoz, tovabba a

szolgaltatas teljesitéséhez kapcsolédnak szorosan.

Az Adatkezel6 szervezeti egységeinél adatkezelést végzé alkalmazottak kotelesek a
megismert személyes adatokat szolgalati titokként megGrizni a temetkezéssel
kapcsolatos jogszabdlyoknak megfelelGen.

VI. FEJEZET ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK
VL1. Adatbiztonsagi intézkedések

(1) A Tarsasag valamennyi celu és jogalapu adatkezelése vonatkoz4séban a személyes
adatok biztonsdga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabélyokat, amelyek a Rendelet és az
Infotv., érvényre juttatasahoz sziikségesek.

(2) Az Adatkezel6 az adatokat megfelelé intézkedésekkel vedi a véletlen vagy
jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatds, seriilés, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatal vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés ellen.

(3) A Tarsasdg a személyes adatokat bizalmas adatként minésiti és kezeli. A
munkavallalokkal a személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartasi

kotelezettséget ir el6, amelyre a 8. szama melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni.
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A személyes adatokhoz val6 hozzaférést a Térsasag jogosultsagi szintek megadésaval

korlatozza.

(4) A Téarsasag az informatikai rendszereket tiizfallal vedi, eés virusvédelemmel latja
el.

(5) A Tarsasag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitégépes program
atjan végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja,
hogy az adatokhoz csak célhoz kototten, ellenOrzott koriilmények kozott csak azon
személyek férjenek hozz4, akiknek a feladataik ellatasa erdekében erre sziikségiik van.
(6) A személyes adatok automatizélt feldolgozasa soran az adatkezel6 és az
adatfeldolgoz6 tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznalatdnak megakadalyozasat;

¢) annak ellen6rizhetéségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy
tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhet6ségét és megdllapithatésagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek iizemzavar esetén torténé helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépé hibakrél jelentés késziiljon.

(6) A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus

tton folytatott bejové és kimené kommunikaci6 ellenérzésérél.

(7) A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az illetékes
tigyintéz6k férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi &s egyéb személyes
adatokat tartalmazoé iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

(8) Biztositani kell az adatok és az azokat hordozé eszkozok, iratok megfelel6 fizikai

védelmeét,
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VIL FEJEZET ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

VIIL1. Az adatvédelmi incidens fogalma

(1) Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
méas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasét, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan

hozzaférést eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

(2) A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési
papirok); adatok nem biztonsagos tovabbitasa, {igyfél- és vevo- partnerlistak

illetéktelen masolasa, tovabbitasa, szerver elleni timadésok, honlap feltdrése.
VIIL.2. Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa

(1) Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozé jogi el6irdsok betartasa
a Tarsasag vezet6jének feladata.

(2) Az informatikai rendszereken napl6zni kell a hozzaféréseket és hozzaférési
kisérleteket, és ezeket folyamatosan elemezni kell.

(3) Amennyiben a tarsasag ellenérzésre jogosult munkavallaléi a feladataik ellstdsa
soran adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell a Térsasag
vezetsjét.

(4) A Tarsasag munkavallaloi kotelesek jelenteni a Tarsasag vezetGjének, vagy a

munkaltatoi jogok gyakorléjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utal6 eseményt
észlelnek.

(5) Adatvédelmi incidens  bejelenthets a Tarsasag kozponti e-mail cimén
telefonszéaman, amelyen a munkavallalék, szerz6d6s partnerek, érintettek jelenteni

tudjak az alapul szolgélo eseményeket, biztonsagi gyengesegeket.
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(6) Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Tarsasag vezetSje - az informatikai,
pénziigyi és mikddési vezetd bevonasaval - haladéktalanul megvizsgdlia a
bejelentést, ennek sordn azonositani kell az incidenst, el kell doénteni, hogy valodi
incidenst6l, vagy téves riasztasrol van sz6. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:
a. az incidens bekovetkezésének idopontjat és helyet,

b. az incidens leirasat, koriilményeit, hatasait,

¢. az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

d. a kompromittal6dott adatokkal érintett személyek koret,

e. az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f. a kar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

(7) Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,
adatokat be kell hatarolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens
bekovetkezését alatdmasztéd bizonyitékok begyijtésérdl és megorzésérol. Ezt kovetéen
lehet megkezdeni a kérok helyredllitasét és a jogszerti miikodés visszaallitasat.

VIL3. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

(1) Az adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét €s szamat,

¢) az adatvédelmi incidens idépontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(2) A nyilvantartasban szereplé adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig

meg kell 6rizni.
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VIIL FEJEZET AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

VIIL1. Osszefoglal6 tajékoztatas az érintett jogairol

E pontban az attekinthet6ség és atlathatésag kedvéért roviden Osszefoglaljuk az
érintett jogait, amelyek gyakorldsara vonatkozé részletes tajékoztatast a kovetkezo

fejezetben adjuk meg.

1. El6zetes tajékozodashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefiiggé tényekrdl és
informaciokrol az adatkezelés megkezdését megel6z6en tajékoztatast kapjon.
(Rendelet 13-14. cikk)

A részletszabalyokrol a kovetkez6 fejezetben adunk tjékoztatast.

2. Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6] visszajelzést kapjon arra vonatkozoéan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben
meghatarozott kapcsol6d6 informdciokhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

A részletszabalyokrol a kovetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast.

3. A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rda vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok -

egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat atjan torténd - kiegészitését. (Rendelet 16. cikk).

4. A torléshez valo jog (,az elfeledtetéshez valo jog”)
1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkiil torolje a ra vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra,

hogy az érintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil
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torolje, ha a Rendeltben meghatarozott indokok valamelyike fenndll. (Rendelet 17.

cikk)
A részletszabalyokrél a kdvetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast.

5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést ha a
rendeltben meghatérozott feltételek teljesiilnek. (Rendelet 18. cikk)

A részletszabélyokrol a kovetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast.

6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsol6do értesitési kotelezettség

Az Adatkezel minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésr6l, torlésrol
vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozoltek,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrol.

(Rendelet 19. cikk)

7. Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, ltala egy
Adatkezel6 rendelkezésére bocséatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, geppel olvashato formétumban megkapija, tovabba jogosult arra, hogy ezeket
az adatokat egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az
Adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta. (Rendelet 20.
cikk)

A részletszabélyokrél a kovetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast.

8. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az
adatkezelés kozérdeki vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany

gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan
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(az adatkezelés az Adatkezels vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek

érvényesitéséhez sziikséges) alapulo kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is.

(Rendelet 21. cikk)
A részletszabélyokrol a kovetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast.

9. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizér¢lag automatizalt
adatkezelésen - ideértve a profilalkotést is - alapulé dontés hatalya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonl6képpen jelentés mértékben érintené.

(Rendelet 22. cikk)

A részletszabalyokrol a kovetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast.

10. Korlatozasok

Az Adatkezel6re vagy adatfeldolgozoéra alkalmazandé unios vagy tagéllami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt,
valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban
(Rendelet 23. cikk).

A részletszabélyokrol a kovetkezo fejezetben adunk tajékoztatast.

11. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens val6szintsithet6en magas kockézattal jér a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezelo indokolatlan késedelem
nelkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

(Rendelet 34. cikk)

A részletszabalyokrol a kovetkezo fejezetben adunk tajékoztatast.

12. A feliigyeleti hat6sagnal torténé panasztételhez valo jog (hatosagi

jogorvoslathoz valo jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatésagnal - kiiléndsen

a szokasos tartozkoddsi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
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szerinti tagallamban -, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozé személyes

adatok kezelése megsérti a Rendeletet. (Rendelet 77. cikk)
A részletszabalyokrdl a kovetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast.

13. A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony bir6sagi jogorvoslathoz val6 jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a
feliigyeleti hat6sag ra vonatkozo, jogilag kotelezo erejii dontésével szemben, vagy ha
a feliigyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon beliil nem
tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarési fejleményekrol
vagy annak eredményérdl.

(Rendelet 78. cikk)

A részletszabalyokrol a kovetkezé fejezetben adunk tajékoztatast.

14. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birésagi

jogorvoslathoz valé jog

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendeletnek nem megfelels kezelése kovetkeztében
megsértették az e rendelet szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)

A részletszabalyokrél a kovetkez6 fejezetben adunk tajékoztatast,

VIIL2. Részletes tajékoztatas az érintett jogairol

1. Elézetes tajékozodashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliggd tényekr6l és

informéci6krol az adatkezelés megkezdését megel6zGen tajékoztatast kapjon

A) Rendelkezésre bocsatandé informaéciok, ha a személyes adatokat az érintettdl

gyjtik
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1. Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az érintettél gyfitik, az adatkezel6 a
személyes adatok megszerzésének id6pontjaban az érintett rendelkezesére bocsétja a
kovetkez6 informaciok mindegyiket:

a) az adatkezelének és - ha van ilyen - az adatkezel6 képviseljének a kiléte €s
elérhetségei;

b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6ségei, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek érvenyesites) alapul6
adatkezelés esetén, az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai, ha van
ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszédgba vagy nemzetkdzi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag
megfelel6ségi hatdrozatanak léte vagy annak hianya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a
47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett
adattovabbitas esetén a megfelel6 és alkalmas garanciak megjelélése, valamint az azok
mésolaténak megszerzésére szolgélé médokra vagy az azok elérhetéségére vald
hivatkozas.

2. Az 1. pontban emlitett informaciok mellett az adatkezel$ a személyes adatok
megszerzésének idGpontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathato
adatkezelest biztositsa, az érintettet a kdvetkez6 kiegészits informécidkrol tajékoztatja:
a) a személyes adatok taroldsdnak idétartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idtartam meghatérozasanak szempontjairél;

b) az érintett azon jogérdl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a r4 vonatkozé
személyes adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatosaghoz valé jogarol;

¢) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) vagy a 9.
cikk (2) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapulé adatkezelés

esetén a hozzéjarulés barmely idépontban torténé visszavonasdhoz valo jog, amely
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nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerfiségét;

d) a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol;

e) arrél, hogy a személyes adat szolgiltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eléfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

f) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotést is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikéra és arra vonatkozoan érthet6 informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelent6séggel, és az érintettre nézve milyen vérhat6 kévetkezményekkel bir.

3. Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérs célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zben tajékoztatnia kell az
érintettet err6l az eltérd célrol és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészit6
informaciérol.

4. Az 13. pontok nem alkalmazand6, ha és amilyen mértékben az érintett mar
rendelkezik az informaciékkal.

(Rendelet 13. cikk)

B) Rendelkezésre bocsitand6 informaciék, ha a személyes adatokat nem az

eérintettGl szerezték meg

1. Ha a személyes adatokat nem az érintettsl szerezték meg, az adatkezel6 az érintett
rendelkezésére bocséatja a kévetkez6 informacidkat:

a) az adatkezelének és - ha van ilyen - az adatkezel6 képviseltjének a kiléte és
elérhet6ségei;

b) az adatvédelmi tisztvisel( elérhetdségei, ha van ilyen;

C) a szemelyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
d) az érintett személyes adatok kategoriai;

e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;
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f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel$ valamely harmadik orszagbeli

cimzett vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes
adatokat, tovabba a Bizottsag megfelel6ségi hatarozatanak léte vagy annak hianya,
vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik
albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a megfelel6 és alkalmas garancidk
megjelolése, valamint az ezek mésolatdnak megszerzésére szolgal6 moédokra vagy az
elérhetoségiikre valo hivatkozas.

2. Az 1. pontban emlitett informaciok mellett az adatkezel6 az érintett rendelkezésére
bocsatja az érintettre nézve tisztességes és atlathaté adatkezelés biztositasahoz
sziikséges kovetkezé kiegészitd informaciokat:

a) a személyes adatok taroldsénak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatérozésénak szempontjai;

b) ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek) alapul,
az adatkezel$ vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

¢) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tsl a ra vonatkozé személyes
adatokhoz val6 hozzéaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhat6saghoz val6 joga;

d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) vagya9.
cikk (2) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapul6 adatkezelés
esetén a hozzajarulas barmely id6pontban valé visszavonasshoz valé jog, amely nem
érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét;

e) a valamely feltigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;

f) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzatérhet6 forrasokbol szarmaznak-e; és

g) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt déntéshozatal
ténye, ideértve a profilalkotést is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikdra és arra vonatkozo érthet6 informaciok, hogy az ilyen adatkezelés

milyen jelentSséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.
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3. Az adatkezel6 az 1. és 2. pont szerinti tajékoztatast az alébbiak szerint adja meg:
a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétdl szamitott észszert hataridén, de legkés6bb egy honapon beliil;
b) ha a személyes adatokat az érintettel -valé kapcsolattartds céljara hasznaljak,
legalabb az érintettel valo els6 kapcesolatfelvétel alkalmaval; vagy

¢) ha varhatoan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkés6bb a személyes adatok els6
alkalommal val6 kozlésekor.

4. Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltér6 célbol
tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia
kell az érintettet err6l az eltéré célrél és a 2. pontban emlitett minden relevéans
kiegészit6 informéaciorol.

5. Az 1-5. pontot nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informéciokkal;

b) a széban forg6 informéciék rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, kiilonosen a kozérdekd archivalas céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, a Rendelet 89. cikk
(1) bekezdésében foglalt feltételek és garancidk figyelembevételével végzett
adatkezelés esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett
kotelezettség valoszintisithetGen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné

ezen adatkezelés céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezelének megfelel
intezkedeseket kell hoznia - az informaci6k nyilvanosan elérhet6vé tételét is ideértve
- az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

¢) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elSirja az adatkezelore
alkalmazandé uniés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét
szolgal6 megfelel6 intézkedésekrél rendelkezik; vagy

d) a szemeélyes adatoknak valamely uni6s vagy tagéllami jogban el6irt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapul6 titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

(Rendelet 14. cikk)
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2. Az érintett hozzaférési joga

1. Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l  visszajelzést kapjon arra
vonatkozoéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
kovetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiiléndsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6] a ra vonatkozo6 személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasét, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely feliigyeleti hat6sdaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintett6l gytjtottek, a forrasukra vonatkozé minden elérhet6
informécio;

h) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt déntéshozatal
ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikéra és arra vonatkozé érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés

milyen jelentéségge] bir, és az érintettre nézve milyen varhat6 kt‘)vetkezményekkel jar.

2. Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatést kapjon a

tovabbitasra vonatkozéan a Rendelet 46. cikk szerinti megfelels garanciékrol.

3. Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezo személyes adatok masolatat az érintett

rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezels az
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adminisztrativ koltségeken alapul6, észszerti mértékd dijat szamithat fel. Ha az
érintett elektronikus dton nyujtotta be a kérelmet, az informéciokat széles korben
hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri. A masolat igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatrényosan méasok
jogait és szabadsagait.

(Rendelet 15. cikk)

3. A torléshez valé jog (,az elfeledtetéshez valé jog”)

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkiil torolje a ra vonatkozo személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra,
hogy az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil
torolje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytijtotték
vagy mas médon kezelték;

b) az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk
(2) bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képez& hozzajaruléasat,
és az adatkezelésnek nincs més jogalapja;

c) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen,
és nincs elsébbséget élvezd jogszert ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2)
bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazand6 uniés vagy tagallami jogban
eloirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gyfijtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett,
informaci6s tarsadalommal oOsszefiigg6 szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan

keriilt sor.

2. Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az el6bbi 1. pont

értelmében azt tordlni koteles, az elérhet6 technol6gia és a megval6sitas koltségeinek
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figyelembevételével megteszi az észszertien elvarhato lépéseket - ideértve technikai
intézkedéseket - annak érdekében, hogy tijékoztassa az adatokat kezel6
AdatkezelSket, hogy az érintett kérelmezte t6liik a széban forgéd személyes adatokra
mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatdnak, illetve masodpéldanyanak

torlését.

3. Az 1. és2 pont nem alkalmazand6, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsidgéhoz és a tajékozddashoz valéd jog gyakorldsa
céljabol;

b) a személyes adatok kezelését el6ird, az Adatkezel6re alkalmazand6 uniés vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbsl vagy az
Adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabol;

c) a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjdnak, valamint a 9. cikk (3)
bekezdésének megfelelen a népegészségiigy teriiletét érinté kézérdek alapjan;

d) a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kézérdek archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, amennyiben az 1.
pontban  emlitett jog valoszintisithet6en lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

(Rendelet 17. cikk)

4. Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha
az alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel$ ellendrizze a

személyes adatok pontosséagat;
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b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhaszndlasanak korlatozasat;

c) az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen;
ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem
keriil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsGbbséget €lveznek-e az érintett jogos

indokaival szemben.

2. Ha az adatkezelés az 1. pontalapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat
a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények
elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi
személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

3. Az Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan korlatoztdk az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen tajékoztatja.
(Rendelet 18. cikk)

5. Az adathordozhatéséghoz valo jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy Adatkezel6 rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
Adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az Adatkezel, amelynek
a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja szerinti hozzajarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b)
pontja szerinti szerz6désen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt moédon torténik.




B Adatkezelési adatvédelmi és 2 Médositis
(\ ‘ lq Adatbiztonsagi Szabalyzat

40. oldal (53}
1G-1/2018

2. Az adatok hordozhatésagahoz valé jog 1. pont szerinti gyakorlasa soran az érintett
jogosult arra, hogy - ha ez technikailag megvalésithaté - kérje a személyes adatok
Adatkezel6k kozotti kozvetlen tovabbitasat.

3. E jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem
alkalmazand6 abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekt vagy az Adatkezelére
ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

4. Az 1. pontban emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
(Rendelet 20. cikk)

6. A tiltakozashoz valé6 jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az
adatkezelés kozérdekl vagy az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvéany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges) vagy f) pontjan
(az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges)  alapulé kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kiveve, ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan keényszerit6 erej jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi

igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolédnak.

2. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az
erintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ré vonatkozo személyes adatok e
celbol tortend kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen

tizletszerzéshez kapcsolodik.
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3. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen {izletszerzés érdekében

torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem

kezelhet8k.

4, Az 1. és 2. pontokban emlitett jogra legkés6bb az érintettel val6 els6
kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo
tajékoztatast egyértelmtien és minden mas informaciétél elkiilonitve kell

megjeleniteni.

5. Az informéciés tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok igénybevételéhez
kapcsolédéan és a 2002/58/ EK iranyelvtél eltérve az érintett a tiltakozashoz val6 jogot

miiszaki el6irasokon alapul6 automatizalt eszkozokkel is gyakorolhatja.

6. Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol keriil sor, az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél tiltakozhasson a ra
vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii
okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

(Rendelet 21. cikk)

7. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

1. Az ¢rintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt
adatkezelésen - ideértve a profilalkotast is - alapulé déntés hatdlya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonl6képpen jelentés mértékben érintené.

2. Az 1. pont nem alkalmazandé abban az esetben, ha a déntés:

a) az érintett és az Adatkezel kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;

b) meghozatalat az Adatkezel6re alkalmazando6 olyan unios vagy tagallami jog teszi
lehet6ve, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgal6 megfelel6 intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzéjarulasén alapul.




9 Adatkezelési adatvédelmi és 2. Médositas
(\l lq Adatbiztonsagi Szabalyzat

42. oldal (53)
1G-1/2018

3. A 2. pont a) és c) pontjaban emlitett esetekben az Adatkezel6 koteles megfelel6
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében, ideértve az érintettnek legaldbb azt a jogat, hogy az Adatkezeld részérél
emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast

nyujtson be.

4. A 2. pontban emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet
9. cikk (1) bekezdésében emlitett kiilonleges kategéridin, kivéve, ha a 9. cikk (2)
bekezdésének a) vagy g) pontja alkalmazand¢, és az érintett jogainak, szabadsagainak
ésjogos érdekeinek védelme érdekében megfelel6 intézkedések megtételére keriilt sor.

(Rendelet 22. cikk)
8. Korlatozasok

1. Az Adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra alkalmazandé uniés vagy tagéllami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a Rendelet 12-22. cikkben és a 34. cikkben
foglalt, valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettseégekkel
Osszhangban 1év6 rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és
kotelezettségek hatalyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvet6 jogok és
szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az aldbbiak védelméhez sziikséges és
aranyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a) nemzetbiztonség;

b) honvédelem;

c) kozbiztonsag;

d) biincselekmények megel6zése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras
lefolytatasa, illetve biintet6jogi szankciok végrehajtasa, beleértve a kozbiztonsagot
fenyegets veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megel6zését;

e) az Uni6é vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kdzérdekii célkittizései,

kiillondsen az Uni6 vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdeke,
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beleértve a monetaris, a koltségvetési és az ad6zési kérdéseket, a népegeszségiigyet €s
a szocialis biztonsagot;

f) a bir6i fliggetlenség és a bir6sagi eljarasok védelme;

g) a szabalyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megel6zése, kivizsgalasa,
felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

h) az a)-e) és a g) pontban emlitett esetekben - akar alkalmanként - a kozhatalmi
feladatok ellatdasdhoz kapcsolodé ellenérzési, vizsgalati vagy szabalyozasi
tevékenység;

i) az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadségainak védelme;

j) polgari jogi kovetelések érvényesitése.

2. Az 1. pontban emlitett jogalkotdsi intézkedések adott esetben részletes
rendelkezéseket tartalmaznak legalabb:

a) az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoéridira,

b) a személyes adatok kategoridira,

c) a bevezetett korlatozasok hatalyara,

d) a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas
megakadalyozasat célz6 garancidkra,

e) az Adatkezeld6 meghatdrozasira vagy az Adatkezel6k kategéridinak
meghatdrozésara,

f) az adattarolds id6tartamara, valamint az alkalmazandé garancidkra, figyelembe
véve az adatkezelés vagy az adatkezelési kategoriak jellegét, hatalyat és céljait,

g) az érintettek jogait és szabadsagait érint6 kockazatokra, és

h) az érintettek arra vonatkozo jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrol,
kivéve, ha ez hatranyosan befolyéasolhatja a korlatozas céljat.

(Rendelet 23. cikk)
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9, Az érintett téjékoztatésa az adatvédelmi incidensrdél

1. Ha az adatvédelmi incidens val6szintisithetGen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan kesedelem

nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensr6l.

2. Az 1. pontban emlitett, az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és
kozérthet6en ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb
a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésének b), ¢) és d) pontjdban emlitett informaciokat és

intézkedéseket.

3. Az érintettet nem kell az 1. pontban emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kovetkez6
feltételek barmelyike teljestil:

a) az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens éaltal érintett adatok
tekintetében alkalmaztdk, kiilondsen azokat az intézkedéseket - mint példaul a
titkositas alkalmazasa -, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az 1. pontban
emlitett magas kockazat a tovabbiakban valészinfisithetéen nem valésul meg;

c) a tajékoztatds ardnytalan er6feszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony

tajékoztatasat.

4. Ha az Adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrél, a
feliigyeleti hatésdg, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens
val6szintisithetben magas kockézattal jar-e, elrendelheti az érintett tajékoztatasat,
vagy megallapithatja a 3. pontban emlitett feltetelek valamelyikének teljesiiléset.
(Rendelet 34. cikk)
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10. A felﬁgyeleti hat6ésagnal torténd panasztételhez valé jog

1. Az egyéb kozigazgatasi vagy birosagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett
jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatésagnal - kiilénosen a szokésos
tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagallamban -, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkoz6 személyes adatok
kezelése megsérti e rendeletet.

2. Az a feliigyeleti hatésag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az
iigyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekr6l és annak eredményérdl,
ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk alapjan az tigyfél jogosult birdsagi
jogorvoslattal élni.

(Rendelet 77. cikk)

11. A felﬁgyeleti hatéséggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valo jog

1. Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birdsagi ttra tartozé jogorvoslatok sérelme
nélkiil, minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra

a feltigyeleti hatosag rd vonatkozo, jogilag kotelezo erejti dontésével szemben.

2. Az egyeb kozigazgatdsi vagy nem bir6sagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme
nélkiil, minden érintett jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55.
vagy 56. cikk alapjan illetékes feliigyeleti hat6sag nem foglalkozik a panasszal, vagy
harom hénapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a 77. cikk alapjan benydjtott

panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérél.

3. A felﬁgyeleti hatésaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatéség székhelye szerinti

tagallam birésaga el6tt kell meginditani.

4. Ha a feliigyeleti hatosag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel
kapcsolatban az egységességi mechanizmus keretében a Testiilet el6z6leg véleményt
bocsatott ki vagy dontést hozott, a feltigyeleti hatésag koteles ezt a véleményt vagy

dontést a biréségnak megkﬁldeni.
(Rendelet 78. cikk)
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12. Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birdsagi
jogorvoslathoz val6 jog

1. A rendelkezésre allo kozigazgatasi vagy nem birésagi ttra tartozo jogorvoslatok -
koztiik a feliigyeleti hatosagnal torténé panasztételhez valo, Rendelet 77. cikk szerinti
jog - sérelme nélkiil, minden érintett hatékony birosagi jogorvoslatra jogosult, ha
megitélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem megfelel6 kezelése

kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

2. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni eljarast az adatkezel$ vagy
az adatfeldolgoz6 tevékenységi helye szerinti tagéllam bir6séga el6tt kell meginditani.
Az ilyen eljaras megindithato az érintett szokasos tartézkodasi helye szerinti tagallam
birésaga el6tt is, kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd valamely

tagallamnak a kézhatalmi jogkorében eljaré kozhatalmi szerve.

(Rendelet 79. cikk)

IX. FEJEZET AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE, AZ
ADATKEZELO INTEZKEDESEI

IX.1. Intézkedések az érintett kérelme alapjan

(1) A Tarsasdgunk, mint adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de
mindenféleképpen a kérelem beérkezésétsl szamitott egy hénapon beliil tajékoztatia

az érintettet a jogai gyakorlaséara iranyul6 kérelme nyoman hozott intézkedésekrol.

(2) Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez
a hatarido tovabbi két honappal meghosszabbithat6. A hataridé meghosszabbitasarél
az Adatkezel6 a késedelem okainak megjeltlésével a kérelem kézhezvételétsl

szamitott egy honapon beliil téjékoztatja az érintettet.

(3) Ha az érintett elektronikus tGton nytijtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetoség

szerint elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként keéri.
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(4) Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomén, késedelem
nélkiil, de legkés6bb a kérelem beérkezésétl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja
az érintettet az intézkedés elmaradasanak okair6l, valamint arrél, hogy az érintett
panaszt nytjthat be valamely feltigyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati

jogaval.

(5) Tarsasagunk, mint Adatkezel6 a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informaciokat ¢s
az érintett jogairdl szolo tajékoztatast (Rendelt 15-22. és 34. cikk) é€s intézkedést
dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy -
kiilonosen ismétlédo jellege miatt - talz6, az Adatkezels, figyelemmel a kért
informaci6 vagy tajékoztatas nyujtaséaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré
adminisztrativ koltségekre:

a) 6.350,-Ft 6sszegt dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy talzé jellegének bizonyitisa az
Adatkezel6t terheli.

(6) Ha Tarsasagunknak, mint Adatkezelének megalapozott kétségei vannak a
kérelmet benyujté természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett

személyazonossaganak megerésitéséhez sziikséges informaciok nyujtasat kérheti.

X. ADATBIZTONSAG
X.1. Az adatbiztonsag kovetelménye

1. Az Adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé koteles gondoskodni
az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek e torvény,
valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.
2. Az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilésér6l az Adatkezeld kiilén

szabalyzatok, utasitasok atjan gondoskodik. Az Adatkezel6 munkavéllal6i, tovabba
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az Adatkezel6 érdekkorében eljar6 személyek minden esetben a kiilon

szabalyzatokban, utasitisokban meghatarozott, az adatbiztonsag magas foku

érvényesiilését biztosité rendben jarnak el.

X.2. Informatikai nyilvantartasok védelme

Az Adatkezel6 az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében

gondoskodik kiiléndsen:

» a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztosito intézkedésekr6l, ezen beliil a
szoftver és hardver eszktzok védelmérdl, illetve a fizikai védelemr6l (hozzaférés
védelem, halozati védelem);

» az adatidlloméanyok helyredllitisanak lehet6ségét biztosité intézkedésekrél, ezen
beliil a rendszeres biztonsadgi mentésrél és a masolatok elkiilonitett, biztonsagos
kezelésérol (titkrozés, biztonségi mentés);

> az adatallomanyok virusok elleni védelmérél (virusvédelem);

» az adatallomanyok, illetve az azokat hordozo eszkozok fizikai védelmérol.

X.3. Papiralapt nyilvantartasok védelme

1. Az Adatkezelb a papiralapti nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a

sziikséges intézkedéseket kiilonosen a fizikai biztonsag, illetve ttizvédelem

tekintetében.

2. A munkavallalok és egyéb, az Adatkezels érdekében eljar6 személyek az altaluk
hasznalt, vagy birtokukban 1év6, személyes adatokat is tartalmazé adathordozokat,
tiggetlentil az adatok rogzitésének modjatol, kotelesek biztonsagosan Orizni, és
védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanosségra hozatal,

torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.
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X.4. Ellené6rzés

Az adatvédelemmel kapcsolatos el6irasok, igy kiiléndsen, ezen szabélyzat
rendelkezéseinek betartasat az adatkezelést végz6 szervezeti egységek vezet6i

folyamatosan kotelesek ellenérizni.

XI. ADATKEZELESRE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

XL.1. Az érintettek el6zetes tajékoztatasa

1. Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzéjarulason alapul vagy kotelez6. Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt
egyértelmtien és részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényr6l, igy kiilonosen az adatkezelés céljarél és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyér6l, az adatkezelés
id6tartamardl, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak
ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati

lehetéségeire is.
XL2. Az adatkezelés ideje, adattovabbitas, adatkezelések 6sszekapcsolasa

1. Az Adatkezel6 az elhunytak és a temettet6k személyes adatait a kdzszolgaltatas
igénybevételi kotelezettség ideje alatt, annak megsziinése utan a temeté lezarasat
kovets levéltari atadasig kezeli. A felhasznalok és a dijfizetok azon adatai
kezelhet6k, amelyek a felhasznalok és a dijfizet6k azonositasahoz, a
kozszolgaltatasi szerzodés teljesitéséhez sziikségesek.

2. A fent meghatarozott adatok koziil az adatkezelés céljahoz sziikséges adatok

atadhatéak vagy az adatokba betekintést nyerhetnek:

e a szamléazasi jogvitdk rendezésére jogszabaly alapjan jogosult szervezetek

részére;
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¢ a nemzetbiztonsag, a honvédelem és a kozbiztonsag védelme, a kozvadas

btincselekmények iildozése céljabol az arra hataskorrel rendelkezo

nemzetbiztonsagi szerveknek, nyomoz6 hatoésagoknak, az tigyésznek, valamint

a birésagnak;

e a jogszabalyban meghatarozott ellenérzésre jogosult szervek a kapcsolod6

nyilvantartasba betekintést nyerhetnek az adatvédelmi szabélyok betartasaval.

3. Az Adatkezel6nél munkaviszonyban &ll6 személyek adatai - a kiilon bérszamfejtésre

hasznilhat6 szamitogépes programban a kiilonb6z6 modulok kozott

osszekapesolhatok. A szamitégépes programokban a partnertdrzsb6l kapesolt

adatként jottek létre a szamlazasi modul adatai, amelyek a természetes személyek

esetében szintén tartalmaznak személyes adatokat is

4. A tarsasagon kiviili adattovabbités és a kiillonb6z6 adatkezelések akkor

kapcsolhatok csak 6ssze, ha:

e az érintett ehhez hozzajarult,

e ezt a térvény megengedi,

e és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljestilnek.

XI.3. Tiltakozas személyes adatkezelés ellen

1. Az érintett személyes adatainak kezelése ellen az Info tv. 21. §-aban foglaltak szerint

tiltakozhat.

2. Az érintett az 1.6.3. és 1.6.4. pontokban részletezett kotelez6 adatkezelés ellen nem

tiltakozhat.

XI.4. Adatok torlése

1. Az érintett a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével kérheti a személyes

adatai torlését. Az Adatkezel6 az érintettet a torlésrdl tajékoztatja. Amennyiben a
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hozzajarulason alapul6 adatkezelés jogviszony létesitésének, fenntartasanak

feltétele, errdl, és a varhat6 kovetkezményekrol a Tarsasag az érintettet tajékoztatja.

2. Az Adatkezel6 a személyes adat torlését megtagadhatja, ha az adat kezelése
jogszabélyon alapul, és az adatkezelés az Adatkezel6 jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges. A torlési kérelem teljesitésének megtagadasa esetén az

Adatkezel6 az érintettet annak okar6l tajékoztatja.

3. Az Adatkezel6 a személyes adatot a 1. pontban foglaltakon kiviil torli, ha

a) kezelése jogellenes;

b) az adat hidnyos vagy téves - és ez az allapot jogszer(ien nem orvosolhat6 -,
feltéve, hogy a torlést torvény nem zéarja ki;

c) az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok tarolasanak torvényben
meghatarozott hatarideje lejart;

d) azta bir6sag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
jogerésen megallapitotta.

XL5. Adatvédelmi nyilvantartas

1. Minden adatkezel6 és - ha van ilyen - az adatkezel6 képviselGje a felel6sségébe

tartozoan végzett adatkezelési tevékenységrol nyilvantartast vezet.
2. Minden adatfeldolgoz6 és - ha van ilyen - az adatfeldolgozé képviselsje

nyilvantartast vezet az adatkezel nevében végzett adatkezelési tevékenységekrél.

A tarsasagot Dbejelentési kotelem terheli a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécic’)szabadség Hatoség felé:
- az adatvedelmi tisztvisel6 elérhetdsége

- az adatvédelmi incidensek bejelentése tekintetében.
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Az adatvédelmi tisztvisel6 kijeldlésére, feladataira, jogéllasara vonatkozé
részletszabalyok a tarsasag Szervezeti €s Miukodési Szabalyzataban keriltek

meghatarozasra.

XII. FEJEZET ZARO RENDELKEZESEK

XIL1. A Szabalyzat megallapitasa és modositasa

A Szabalyzat megéllapitdsara és modositésara a Tarsasag tigyvezetje jogosult.

XIL.2. Intézkedések a szabalyzat megismertetése

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasdg valamennyi
munkavéllaléjaval  (foglalkoztatottjaval), és a  munkavégzésre iranyulod
szerzO6désekben el6 kell irni, hogy betartasa és érvényesitése minden munkavallal6
(foglalkoztatott) lényeges munkakori kotelezettsége. A munkaszerzodeési kikotés

mintdja jelen szabdlyzat 9. szama melléklete tartalmazza.




